Zalacznik do garzadzenia Nr 12972023
Komendanta-Rektora Akadensii Poligii w Ssesptnie
3 dnia 26 pagdziernika 2023 r.

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH STUDENTOW
AKADEMII POLICJI W SZCZYTNIE

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin praktyk zawodowych studentéw Akademii Policji w Szczytnie, zwany dalej
»regulaminem praktyk”, okresla szczegdlowe zasady, tryb odbywania i zaliczania praktyk
zawodowych studentéw Akademii Policji w Szczytnie.

Regulamin praktyk stosuje si¢ do studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych
pierwszego i drugiego stopnia (w przypadku studiéw o profilu praktycznym) Akademii Policji
w Szczytnie, zwane) dalej ,,Uczelnia”.

Praktyki zawodowe studentéw Uczelni, zwane dalej ,,praktykami”, sa integralna czescia
procesu ksztalcenia studentéw i podlegaja zaliczeniu. Student odbywa praktyke w jednostce
przyjmujacej, zgodnie z programem studiéw.

Rozdziat 2
Organizacja praktyk

§ 2.

Studenci sa zobowigzani do odbycia praktyki w terminie do 30 wrzesnia danego roku
akademickiego, zgodnie z ramowym harmonogramem praktyk zawodowych studentéw,
przygotowywanym przez koordynatora praktyk na danym kierunku studiéw. Harmonogram
praktyk jest podawany do wiadomosci studentow, z zastrzezeniem ust. 2, 31 4.

Studenci studiéw drugiego stopnia na kierunku ,bezpieczefistwo w cyberprzestrzeni”
sa zobowiazani do odbycia praktyki w terminie do rozpoczecia sesji egzaminacyjnej
odpowiednio w semestrze 1, 2 i 3, zgodnie z terminarzem sesji egzaminacyjnej okreslonym
whadciwym zarzadzeniem dziekana.

Studenci studiéw pierwszego stopnia na kierunku ,,administracja” sa zobowiazani do odbycia
praktyki w terminie do rozpoczecia sesji egzaminacyjnej odpowiednio w semestrze 2 i 4,
zgodnie z terminarzem sesji egzaminacyjnej okreslonym wlasciwym zarzadzeniem dziekana.
Studenci studiéw pierwszego stopnia na kierunku ,kryminalistyka w sluzbie prawa”
sa zobowiazani do odbycia praktyki w terminie do rozpoczecia sesji egzaminacyjnej
odpowiednio w semestrze 2, 3, 4 1 5, zgodnie z terminarzem sesji egzaminacyjnej okreslonym
wlasciwym zarzadzeniem dziekana.

W uzasadnionych przypadkach student, ktéry nie odbyt lub nie moze odby¢ praktyki
w terminje wskazanym w ust. 1-4, moze ubiegaé si¢ o wyrazenie zgody na przesuniecie
terminu odbywania praktyki zawodowej. Na pisemny i udokumentowany wniosek studenta
sprawe rozstrzyga dziekan, po zasiggnigciu opinii koordynatora praktyk na danym kierunku
studiow.

§ 3.

Uczelnia nie pokrywa studentom kosztéw zwiazanych z ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw oraz realizacja praktyki.



2. Student nie pobiera wynagrodzenia za prace w ramach praktyki.

§ 4.

Student moze odby¢ praktyke:
1) przedstawiajac koordynatorowi praktyk wlasciwego kierunku studiéw wlasna propozycje
miejsca odbywania praktyki w wybranej przez siebie jednostce przyjmujacej, zgodnie
z programem studiéw, lub
2) na podstawie podpisanych porozumien w zakresie realizacji praktyk zawodowych, lub
3) na podstawie wykonywanej przez studenta pracy lub innej dzialalnosci o charakterze
spelniajacym osiagnigcie efektéw uczenia si¢ na danym kierunku studidw.

§ 5.

1. Prakeyki realizowane sa na podstawie wniosku, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 1
do regulaminu praktyk, przygotowywanego imiennie przez dziekanat wraz z jedna kopia dla
kazdego studenta.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zaakceptowany przez kierownika jednostki przyjmujacej
lub osobg przez niego upowaznions, student sklada u koordynatora praktyk wiasciwego
kierunku studiéw przed rozpoczeciem przedmiotowej praktyki.

3. Dodatkowo, podstawa odbycia praktyki moze by¢ porozumienie o organizacji studenckich
praktyk zawodowych zawarte pomiedzy Uczelnia, a jednostka przyjmujaca, ktérego wzér
stanowi zalacznik nr 4 do regulaminu praktyk.

4. Osoba upowazniona do zawierania porozumienl, o ktérych mowa w ust. 3, w imieniu Uczelni
jest dziekan.

§ 6.

1. Praktyka moze odbywal si¢ poza granicami kraju, na zasadach okreslonych odrebnymi
przepisami.

2. Studenci, o zakwalifikowaniu ich do realizacji praktyki, o ktérej mowa w ust. 1 powiadamiani
sq za posrednictwem koordynatora praktyk wlasciwego kierunku studiéw.

Rozdziat 3
Nadzér nad organizacja i przebiegiem praktyk

§ 7.

1. Przebieg praktyk moze by¢ kontrolowany przez koordynatora praktyk wiasciwego kierunku
studiéw.

2. Realizowana praktyka odbywa si¢ pod nadzorem opiekuna praktyk wyznaczonego przez
kierownika jednostki przyjmujacej lub osobe przez niego upowazniona.

§ 8.

Do obowiazkéw koordynatora praktyk wlasciwego kierunku studiéw nalezy w szczegélnosci:

1) opracowanie sylabusa przedmiotu praktyk zawodowych;

2) przyjmowanie i ewidencjowanie wnioskéw studentéw, o ktdérych mowa w § 5 ust. 1 oraz
przekazanie ich po zewidencjonowaniu do dziekanatu, celem umieszczenia w aktach
osobowych studenta;

3) opiniowanie wnioskéw studentéw;

4) opracowanie ramowego harmonogramu praktyk, o ktérym mowa w § 2 ust. 1;

5) przyjmowanie ,,Dgiennikdw praktyki awodowe studentow” oraz przekazanie ich po



rozliczeniu do dziekanatu, celem umieszczenia w aktach osobowych studenta.

§ 9.

Od opiekunéw praktyk w jednostkach przyjmujacych oczekuje si¢ w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4

oceny mozliwosci osiagniecia efektéw ksztalcenia w trakcie realizacji praktyk
zawodowych;
wspélpracy z koordynatorem praktyk wlasciwego kierunku studiéw;

zapoznania studenta z organizacja i zasadami funkcjonowania jednostki przyjmujacej;
wdrazania studenta do samodzielnego wykonywania zadafi poprzez:

a) udzielanie instruktazu;

b) kontrole wykonania zadan;

¢) omawianie wykonania zadan,

d) ocene wykonanych zadas.

§ 10.

1. W przypadku uzyskania pisemnej informacji o naruszeniu przez studenta przepiséw
obowiazujacych w jednostce przyjmujacej lub o postgpowaniu nielicujacym z postawa
studenta, decyzj¢ w sprawic dalszej realizacji praktyki podejmuje dziekan.

2. Dziekan moze zazada¢ od studenta pisemnego wyjasnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1.

3. W przypadku okreslonym w ust. 1 student moze ponies¢ odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (t.j. Dz. U z 2023 r. poz. 742), a w przypadku studentéw — funkcjonariuszy na
zasadach okre§lonych w odrebnych przepisach.

Rozdziat 4
Obowigzki studenta

§ 11.

1. Student odbywajacy praktyke jest zobowiazany w szczegdlnosci do:

)
2)

3)
4)
5)
6
7

8)
9

zapoznania si¢ z tre$cig regulaminu praktyk;

odbioru z dziekanatu i zlozenia w jednostce przyjmujacej wniosku, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1;

odbioru z dziekanatu , Dgiennika praktyki gawodowe studenta”, ktoérego wzér stanowl
zalacznik nr 2 do regulaminu praktyk;

zgloszenia si¢ w jednostce przyjmujacej w wyznaczonym terminie;

zapoznania si¢ z organizacj 1 zasadami funkcjonowania jednostki przyjmujacej;
przestrzegania przyjetego W jednostce przyjmujacej porzadku pracy, przepiséw
o ochronie informacji niejawnych oraz o bezpieczenstwie 1 higienie pracy;
systematycznego dokumentowania realizowanych zadan w ,Dgzenniku praktyki zawodowej
studenta”,

uzyskania potwierdzenia odbycia praktyki od opickuna w jednostce przyjmujacej;
ztozenia ,,Dzzennika praktyki awodowej studenta” u koordynatora praktyk wiadciwego
kierunku studiéw, niezwlocznie po jej zakoficzeniu, jednak nie pézniej niz do dnia
rozpoczecia sesji egzaminacyjnej w semestrze, w ktérym zgodnie z programem studiéw
nastepuje zaliczenie praktyki.

2. Niezlozenie ,,Dgiennika praktyki sawodowef studenta” w terminie, o ktérym mowa w ust.1 pkt 9,
moze skutkowaé niezaliczeniem studentowi praktyki.



Rozdziat 5
Warunki zaliczenia praktyk

§ 12.

Warunkiem zaliczenia praktyki jest potwietdzenie w ,,Dgienniku praktyki gawodowe studenta”
osiagnigcia efektéw uczenia si¢ zgodnych z sylabusem przedmiotu na danym kierunku studiéw i
profilu ksztalcenia.

§ 13.

1. Zaliczenia praktyki, w tym weryfikacji efektdw uczenia si¢ osiagnigtych przez studenta
w trakcie realizacji praktyki zawodowej dokonuje koordynator praktyk wlasciwego kierunku
studiow.

2. Zaliczenie prakiyki koordynator odnotowuje w protokole oraz dzienniku praktyk
zawodowych studenta.

3. Ocena z praktyki wystawiana jest w skali ocen uogélnionych (zaliczono - zal., nie zaliczono -
nzal.).

4. |, Dziennik praktyki zawodowej studenta” pozostaje w teczce akt osobowych studenta.

5. Zaliczenie praktyki jest warunkiem zaliczenia wlasciwego semestru studiéw, w ktérym za
zaliczona praktyke przyznaje si¢ punkty ECTS, stanowiace proporcjonalng cze$¢ punktéw
ECTS wskazanych w programie dla danego kierunku studiéw.

§ 14.

1. Student moze ubiegaé si¢ o zaliczenie praktyki w calosci lub w czesci bez koniecznosci jej
odbywania, jezell w ramach zatrudnienia osiagnal efekty uczenia si¢ zgodnie z sylabusem
przedmiotu danego kierunku studiéw.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, student jest obowiazany do zlozenia w dziekanacie

pisemnego wniosku oraz dokumentéw mogacych stanowi¢ podstawe zaliczenia praktyki.

Wniosek nalezy zlozy¢ nie pdzniej niz do dnia rozpoczecia sesji egzaminacyjnej

w semestrze, w ktdrym nastepuje zaliczenie praktyki.

Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, okresla odpowiednio zalacznik nr 3 do regulaminu.

4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, rozpatruje dziekan. Dziekan moze zwrdcié¢ sie¢ o opinie
do koordynatora praktyk wlasciwego kierunku studiéw.

5. W przypadku decyzji dziekana o niezaliczeniu praktyki, student realizuje praktyke na
zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie praktyk.

6. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2, pozostaje w teczce akt osobowych studenta.

»

Rozdziat 6
Postanowienia koncowe

§ 15.

1. Dziekan, na wniosek studenta, podejmuje decyzje w innych sprawach dotyczacych realizacji
praktyki, w szczegblnosci w przypadku studenta, ktéry:

2) przenidsl si¢ z innej uczelni;

3) podjat studia na innym kierunku;

4) podjat studia w trybie indywidualnej organizacji studiéw (I0S);

5) wznowil studia;

6) powtarza semestt.
2. Drziekan moze zwrdcic si¢ o opini¢ do koordynatora praktyk wlasciwego kierunku studiow.



Zatqeznik Nr 1 do regnlaming
prakiyk zawodowych studentiw
Akademis Poligii w Sgezytnie

WNIOSEK
o przyjecie studenta Akademii Policji w Szczytnie
na praktyke zawodows,

T dzial: e
ROK StUAIOW: «veviriirierieiirrierierereeerereevesereessssesanesssnsreresensonssersonas

Stopien studiéw

J ST b o Ta) QT b La ks o

SPECIAINOS o .n.oeve T e s R 20 0 2 5 R 2 5 BEERR B e e e e e snssennssnsansnssBanseianunsansnsss B ssess Snseassaionashan
Termin rozpoczecia i zakoficzenia Praktyki: ...
Czas trwania / liczba dni tOBOCZYCh: ...t sesee e

Nazwa jednostki, w ktdtrej ma by¢ realizowana praktyka

podpis kierownika diekanaty

Akceptacja wniosku Studenta

Wytrazam zgode / nie wyrazam zgody* na odbycie praktyki zawodowej przez Studenta.

Jednoczesnie informujg, ze opiekunem Studenta bedzie:

piecget 1 podpis osoby uprawnionsy
do repregentowania jednostki preymujaces

* niepotrzebne skresli¢

Wykonano w 2 egz.

Egz. nr 1 - jednostka przyjmujaca
Egz. nr 2 - po akceptacji wniosku przez jednostke przyjmujaca nalezy zwrdci¢ do komoérki organizacyjnej whasciwej ds.
organizacji studiéw



I. Miejsce realizacji praktyki

II. Cele praktyki zawodowej do zrealizowania

III. Zaliczenie praktyki

IV. Efekty uczenia si¢ do osiagnig¢cia w ramach odbywanej praktyki

V. Obowiazki opiekunéw praktyk w jednostkach przyjmujacych wynikajacych z § 9
Regulaminu praktyk zawodowych studentéw Akademii Policji w Szczytnie



